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Ablauf Aufnahmeverfahren Tagesstätte 
Tagesstätte Mosaik, Stiftung Helsenberg 
 
 
Informationsgespräch 
Menschen, welche Interesse an einem Tagesstättenplatz zeigen, werden zu einem Informationsgespräch 
eingeladen. Das Informationsgespräch dient zum gegenseitigen Kennenlernen und gibt Einblick in den Alltag. 
Wir begrüssen es, wenn die Interessentin oder der Interessent beim Gespräch von einer Begleitperson 
(Beistand, Sozialdienst, Bezugsperson oder andere) begleitet wird. 
Notwendige Unterlagen: 
• Vollständig ausgefülltes Aufnahmegesuch (wird als Informationsgrundlage genutzt und ist unverbindlich) 
 
Weitere Kennenlernmöglichkeiten 
Ja nach Situation kann nach absolviertem Informationsgespräch ein Schnuppereinsatz vereinbart werden. 
Sollte eine Probeteilnahme vereinbart werden, begrüssen wir bei einem beidseitig positiven Verlauf das 
direkte Weiterführen der Teilnahme.  
 
Aufnahmeentscheid 
Über die definitive Aufnahme entscheidet die jeweilige Tagesstättenleitung nach Absprache mit dem Team. 
Voraussetzung für einen Eintritt ist, dass die Kostenübernahme geklärt ist und alle Aufnahmeunterlagen 
vollständig eingereicht sind. Eine verbindliche Teilnahmevereinbarung wird erstellt und vor dem Eintritt 
unterschrieben. 
Notwendige Unterlagen vor Eintritt: 
• Vollständig ausgefülltes und unterschriebenes Aufnahmegesuch  
• Überweisungs- oder Arztbericht 
• Kostengutsprache/Kopie IHP Verfügung 
• Formular Entbindung Schweigepflicht 
• Kopie Ernennungsurkunde Beistandschaft (falls zutreffend) 
• Kopie Kammerentscheid KESB (falls zutreffend) 
 
Eintritt und Probezeit 
Die Probezeit dauert 1 Monat. In dieser Zeit erleben die Interessentinnen und Interessenten den 
Beschäftigungsalltag und werden in sämtliche Aktivitäten miteinbezogen. Die Teilnahme wird von einer 
Bezugsperson begleitet. Vor Ende der Probezeit findet ein Auswertungsgespräch mit der Bezugsperson und 
der Leitung Tagesstätte statt. Während der Probezeit kann der Aufenthalt jederzeit auf Wunsch der Klientin 
oder des Klienten abgebrochen werden. 
 
 
Kontakt 
Tagesstätte Mosaik 
Stiftung Helsenberg 
Gurbenstrasse 2 
CH-3800 Unterseen 
Telefon +41 33 821 14 31 
tagesstaette.mosaik@stiftung-helsenberg.ch 
www.stiftung-helsenberg.ch  
 


